Guatemala, 30 de julio de 2021

Licenciado

Mario Luis Prado Lépez

Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de
servicios Tecnicos Numero DGDR-029-179-2021 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Nimero 9-2021, correspondiente al mes de julio del presente afio, y para
el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie 22£19056 nimero de
DTE 2602848055.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

b)

c)

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo,
archivo y distribucion de documentos que ingresan al Departamento de
Programacion Sustantiva.

Apoyar en eventos competentes al Departamento de Programaciéon
Sustantiva.

Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos
asignados al Departamento de Programacién Sustantiva e informar al
encargado seguin corresponda el estatus de los mismos para la toma de
decisiones.

Apoyar en la atencién de consultas internas y externas de competencia al
Departamento de Programacién Sustantiva.

Apoyar en la elaboracién de informes que le sean solicitados, en lo que refiere
a avances y pendientes de la agenda planificada por el Departamento de
Programaciéon Sustantiva.

Apoyar y participar en las actividades a realizarse por los diferentes
programas sustantivos cuando se le requiera.

RESULTADOS OBTENIDOS:

a)

Se apoyo en la revision de Formularios de requisicion de bienes, suministros,
obras y servicios, solicitados por los programas sustantivos segun su
planificacion operativa anual (POA).



Se apoy0 en las solicitudes de reprogramacion de los programas sustantivos
para diferentes aspectos en la plataforma Delphos.

Se brindd apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo,
archivo y distribucién de documentos que ingresan al Departamento de
Programacion Sustantiva

Se apoy0 en la redaccion de oficios dirigidos a la Delegacion de Planificacion
y Modernizacion, para las solicitudes de reprogramacion y modificacion de
los programas Sustantivos en la plataforma Delphos.

Se apoyd en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al
Departamento de Programacion Sustantiva e informes al encargado segun
corresponde el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

Se apoyd en la atencidén de consultas internas y externas de competencia al
Departamento de Programacion Sustantiva.

Se apoyd en la revisidn de Formularios de requisicidn de bienes, suministros,
obras y servicios, solicitados por los programas sustantivos segun su
planificacion operativa anual (POA).




